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附件 1 

臺南市政府教育局暨所屬機關學校各教育場域不適任人員通報及查詢作業分工說明 

1090730版本 

序號 人員類別 適用法規 

本局業管單位及窗口 機關學校業管單位及窗口 
備註 業管及 

查詢單位 
通報單位 業管單位 

查詢及 
通報單位 

1 校長 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
課程發展科 人事室 - -  

2 園長 

1.幼兒園不適任教保服務人員

之通報與資訊蒐集及查詢辦

法 

2.教保服務機構不適任人員認

定通報資訊蒐集及查詢處理

利用辦法 

特幼教育科 特幼教育科 - -  

3 

高國中小教師(含代理教

師、代課教師、鐘點教

師等) 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
課程發展科 - 教務處 人事室  

4 
高國中小專任輔導教師

(含代理教師等) 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
學輔校安科 - 輔導室 人事室  
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序號 人員類別 適用法規 

本局業管單位及窗口 機關學校業管單位及窗口 
備註 業管及 

查詢單位 
通報單位 業管單位 

查詢及 
通報單位 

5 
高國中小特教教師 

(含代理教師等) 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
特幼教育科 - 輔導室 人事室  

6 

幼兒園教師 

(含特教教師、代理教

師、代課教師、鐘點教

師等) 

1.幼兒園不適任教保服務人員

之通報與資訊蒐集及查詢辦

法 

2.教保服務機構不適任人員認

定通報資訊蒐集及查詢處理

利用辦法 

特幼教育科 

特幼教育科 

(至全國教保

資訊網填報

系統通報) 

幼兒園 

依各園分工 

(至全國教保

資訊網填報系

統查詢) 

 

附設幼兒園 

人事室 

(至教育部各

場域不適任人

員通報及查詢

系統查詢) 

7 軍訓教官 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
學輔校安科 - 學務處 人事室  

8 
專任運動教練 

(含聘僱運動教練) 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
體育處 - 學務處 人事室  

9 職員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
人事室 人事室 人事室 人事室  

10 學習扶助人員-外聘教師 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
課程發展科 - 教務處 人事室  

11 中小學外籍教師 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
課程發展科 - 

教務處 

(依各校分工) 
人事室  
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序號 人員類別 適用法規 

本局業管單位及窗口 機關學校業管單位及窗口 
備註 業管及 

查詢單位 
通報單位 業管單位 

查詢及 
通報單位 

12 課後照顧班人員 

兒童課後照顧服務班與中心不

適任人員認定通報資訊蒐集及

查詢處理利用辦法 

課程發展科 - 教務處 人事室  

13 
實驗教育團體、機構進

用人員 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
課程發展科 課程發展科 - -  

14 私立學校校長 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
課程發展科 人事室 - -  

15 
私立學校教師(含代理教
師、代課教師、鐘點教
師等) 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
課程發展科 人事室 教務處 人事室  

16 私立學校職員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
人事室 人事室 人事室 人事室  

17 
私立學校營養師、護理

人員 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
學輔校安科 人事室 學務處 人事室  

18 私立學校其他人員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
視業管性質 人事室 視業管性質 人事室  

19 
高級中等學校學務創新
人力 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
學輔校安科 - 

學務處 

(依各校分工) 
人事室  

20 
中小學社團指導教師-外
聘教師 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
學輔校安科 - 學務處 人事室  

21 
中小學團隊指導教師-外
聘教師 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
社會教育科 - 學務處 人事室  
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序號 人員類別 適用法規 

本局業管單位及窗口 機關學校業管單位及窗口 
備註 業管及 

查詢單位 
通報單位 業管單位 

查詢及 
通報單位 

22 

中小學團隊指導教師-外
聘教師(基層運動選手訓
練站、補助各級學校運
動團隊及重點體育相關
經費支用等團隊) 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
體育處 - 學務處 人事室  

23 高國中小-廚工  
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
學輔校安科 - 

學務處 

(依各校分工) 
人事室  

24 幼兒園-廚工 

1.不適任教育人員之通報資訊

蒐集及查詢處理利用辦法 

2.教保服務機構不適任人員認

定通報資訊蒐集及查詢處理

利用辦法 

特幼教育科 

特幼教育科 
(至全國教保
資訊網填報
系統通報) 

幼兒園 

依各園分工 

(至全國教保

資訊網填報系

統查詢) 

 

附設幼兒園 

人事室 

(至教育部各

場域不適任人

員通報及查詢

系統查詢) 
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序號 人員類別 適用法規 

本局業管單位及窗口 機關學校業管單位及窗口 
備註 業管及 

查詢單位 
通報單位 業管單位 

查詢及 
通報單位 

25 
兒童課後照顧服務班及
短期補習班-駕駛及隨車
人員 

1.兒童課後照顧服務班與中心

不適任人員認定通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 

2.短期補習班不適任人員認定

通報資訊蒐集及查詢處理利

用辦法 

社會教育科 社會教育科 - -  

26 特教班-駕駛及隨車人員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
特幼教育科 - 輔導室 人事室  

27 幼兒園-駕駛及隨車人員 

1.不適任教育人員之通報資訊

蒐集及查詢處理利用辦法 

2.教保服務機構不適任人員認

定通報資訊蒐集及查詢處理

利用辦法 

特幼教育科 

特幼教育科 
(至全國教保
資訊網填報
系統通報) 

幼兒園 

依各園分工 

(至全國教保

資訊網填報系

統查詢) 

 

附設幼兒園 

人事室 

(至教育部各

場域不適任人

員通報及查詢

系統查詢) 
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序號 人員類別 適用法規 

本局業管單位及窗口 機關學校業管單位及窗口 
備註 業管及 

查詢單位 
通報單位 業管單位 

查詢及 
通報單位 

28 教保員、助理教保員 

1.幼兒園不適任教保服務人員

之通報與資訊蒐集及查詢辦

法 

2.教保服務機構不適任人員認

定通報資訊蒐集及查詢處理

利用辦法 

特幼教育科 

特幼教育科 

(至全國教保

資訊網填報

系統通報) 

幼兒園 

依各園分工 

(至全國教保

資訊網填報系

統查詢) 

 

附設幼兒園 

人事室 

(至教育部各

場域不適任人

員通報及查詢

系統查詢) 

29 
幼兒園契約進用護理人

員 

1.幼兒園不適任教保服務人員

之通報與資訊蒐集及查詢辦

法 

2.教保服務機構不適任人員認

定通報資訊蒐集及查詢處理

利用辦法 

特幼教育科 

特幼教育科 

(至全國教保

資訊網填報

系統通報) 

幼兒園 

依各園分工 

(至全國教保

資訊網填報系

統查詢) 

 

附設幼兒園 

人事室 

(至教育部各

場域不適任人

員通報及查詢

系統查詢) 
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序號 人員類別 適用法規 

本局業管單位及窗口 機關學校業管單位及窗口 
備註 業管及 

查詢單位 
通報單位 業管單位 

查詢及 
通報單位 

30 

私立教保服務機構負責

人及其聘用、僱用之教

職員工，財團法人幼兒

園之董事或監察人 

1.幼兒園不適任教保服務人員

之通報與資訊蒐集及查詢辦

法 

2.教保服務機構不適任人員認

定通報資訊蒐集及查詢處理

利用辦法 

特幼教育科 

特幼教育科 

(至全國教保

資訊網填報

系統通報) 

- -  

31 

樂齡學習中心、外部聘

任教學人員、行政人

員、數位機會中心 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
社會教育科 社會教育科 

教務處 

(依各校分工) 
-  

32 

社區大學、社區多功能

學習中心及社區多元學

習中心外部聘任教學人

員、行政人員 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
社會教育科 社會教育科 

教務處 

(依各校分工) 
-  

33 
成人基本教育研習班外

部聘任教學人員 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
社會教育科 社會教育科 教務處 -  

34 
新住民學習中心外部聘
任教學人員、行政人員 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
家庭教育中心 人事室 輔導室 -  

35 

課後照顧服務中心執行
祕書、主任、課後照顧
服務人員及其他工作人
員 

兒童課後照顧服務班與中心不

適任人員認定通報資訊蒐集及

查詢處理利用辦法 

社會教育科 社會教育科 - -  

36 
短期補習班聘用、僱用
之教職員工 

短期補習班不適任人員認定通

報資訊蒐集及查詢處理利用辦

法 

社會教育科 社會教育科 - -  
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序號 人員類別 適用法規 

本局業管單位及窗口 機關學校業管單位及窗口 
備註 業管及 

查詢單位 
通報單位 業管單位 

查詢及 
通報單位 

37 技工、工友 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
秘書室 - 總務處 人事室  

38 學校游泳池救生員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
體育處 - 學務處 人事室  

39 約聘人員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
視業管性質 - 視業管性質 人事室  

40 約僱人員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
視業管性質 - 視業管性質 人事室  

41 約用人員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
視業管性質 - 視業管性質 人事室  

42 臨時人員 
不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
視業管性質 - 視業管性質 人事室  

43 

學校外包、轉包廠商依
業務承攬契約等派駐至
學校服務之人員(比照契
約進用人員) 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 

永續校園科 

秘書室 

體育處 

- 視業管性質 人事室  

44 
其他人員(志工、實習人
員、駐校藝術家及專業
藝術團體等) 

不適任教育人員之通報資訊蒐

集及查詢處理利用辦法 
視業管性質 - 視業管性質 人事室  

 


