	時間
	活動內容
	負責人員
	地點

	07：30─07：40
	報到、點名
	生教、註冊組  

各班導師 
	各班教室

	07：40─09：30
	導師時間： 
1. 表單填寫：學生基本資料核對表(教)、第八節課後輔導調查表(教)、特殊身分學生減免調查表(教)、專長調查表(不必收，留給導師參考用)。

2. 整潔工作分配、選舉班級幹部、班級座位分配。

3. 安排升旗隊形，男前女後，每個排面9人，班長站於第一排右。

4. 桌椅清點、掃地用具清點（08:30~09:00請聽候廣播派學生領清掃用具）

5. 進行環境清掃。
	各班導師

衛生組
	各班教室

	09：30─09：40
	班長帶隊前往活動中心集合
	各班導師
	活動中心

	09：40─10：00
	開訓典禮、校長致詞（介紹導師及行政人員）20分鐘
	校長
	活動中心

	10：00─11：30
	生涯講座: 國中生活自我覺察與生涯規劃

(基本常規訓練、國生生活注意事項提醒…)
	新豐高中
生輔組長
盧麗君
	活動中心

	11：30─11：35
	休息時間(5分鐘)
	學務處
	活動中心

	11：35─11：45
	教務處簡介(10分鐘)
	教務主任
	活動中心

	11：45─11：55
	輔導室簡介(10分鐘)
	輔導主任
	活動中心

	12：00─12：10
	各班帶回班上整理書包，準備放學
	各班導師
	各班教室

	12：10
	統一放學
	學務處
	


永康國中104 學年度【新生訓練】活動流程表及注意事項          
· 新生訓練第一天請穿著運動服；第二天穿著制服，並攜帶帽子。(尚未購買國中制服者，請穿著小學運動服或制服，並請攜待費用當日可至合作社購買)

· 兩天皆請帶書包及文具上學。

· 請新生務必攜帶水壺裝水補充水分，並記得吃完早餐再上學，以免體力不支發生中暑現象。

· 颱風過後校園易有蚊蟲孳生，請自行攜帶防蚊藥品以備不時之需。

· 當日僅開放學校大門，請騎乘腳踏車的同學，暫時將腳踏車停放於入大門後右側A車棚停放。
活動流程表   8月26日（三）
活動流程表  8月27日（四）
	時間
	活動內容
	負責人員
	地點

	07：30─08：40
	導師時間：

1. 收國小畢業前三名獎狀(教)、第八節課後輔導調查表(教)、特殊身分學生減免調查表(教)、收照片3張【1張交註冊組.2張貼AB表】、填寫學生AB表-返校日收(輔)。
2. 繼續前一日未完成事宜。
3.整潔工作、巡察車棚、發放教科書（中庭地下室）。
	各班導師

教務處


	各班教室

	08：40─08：50
	前往操場集合(10分鐘)
	生教組、導師
	活動中心

	08：50─09：10
	升旗隊形定位、整隊
	學務處
	操場

	09：20─09：30
	總務處簡介(10分鐘)
	總務主任
	活動中心

	09：30─09：40
	學務處簡介(10分鐘)
	學務主任
	活動中心

	09：40─10：10
	你不可不知的生活常規
(30分鐘)
	生教組
	活動中心

	10：10─10：25
	打掃工作須知(15分鐘)
	衛生組
	活動中心

	10：25─10：30
	休息時間(5分鐘)
	學務處
	活動中心

	10：30─10：45
	水域安全宣導＆體適能宣導(15分鐘)
	體育組
	活動中心

	10：45─11：15
	健康中心保健宣導(30分鐘)
	健康中心
	活動中心

	11：15─11：35
	活動組活動與社團簡介(20分鐘)
	活動組
	活動中心

	11：35─11：45
	童軍團招生(10分鐘)
	楊筑琪老師
	活動中心

	11：50─12：00
	各班帶回班上整理書包，準備放學
	各班導師
	各班教室

	12：10
	統一放學
	學務處
	


