
6 月 13 日(二)所有畢業生行程 

時間 內容 備註 

8:10-10:10 

第 1 節～第 2

節 

三年

級 

大掃

除 

教 

室 

內 

1.  天花板蜘蛛網撥除。 

2.  地板死角掃除乾淨、地板刷洗乾淨(不留汙漬)。 

3.  窗戶、窗簾、櫥櫃、吊扇、壁扇、家電用品請小心擦拭乾

淨。 

4.  牆壁、桌椅若有塗鴉，請清除(小面積塗鴉請自行刮除，塗

鴉面積過大則由總務處評估賠償金額)。 

5.  垃圾桶及蓋子刷洗乾淨後，整齊排列於教室後方並倒立晾

乾。 

6.  紙類回收籃及飲料杯架請刷洗乾淨。 

7.  教師及學生的私人物品請一律淨空。 

8. 放學前垃圾一律清空，不留任何垃圾。 

9.  一般垃圾請送往垃圾子車。 

10.所有資源回收物請於 12:15~12:30 送至回收室。 

11. 請以班級為單位，將洗乾淨的二手制服或學用品送至學務

處。(畢業後可交至警衛室) 

※任課老師隨班 

※班級的拖把請放

定位擺放整齊 

※教室桌椅排列整

齊 

※抹布請各班自行

準備 

室 

外 

1.遮陽台垃圾掃除，且須到樓下將掉到樓下的垃圾掃乾淨。 

2.飲水機、洗手台刷洗乾淨。 

3.請派同學打掃外掃區。 

10:10~11:55 

第 3 節～第 4

節 

離校 

手續 

交回相關教學設備及相關處室核章，教室內外環境清潔檢查及掃具清點(將老舊損壞的

掃地用具、紙類回收箱及飲料杯架送至清掃工具地下室)。 

備註：6 月 14 日(三)畢業典禮結束，離開教室時，請將教室的垃圾和私人物品清空。 

★有關離校手續單注意事項  

1.    各班公物請於 6 月 13 日(二)中午 12 點前歸還(包含教室鑰匙)；教室打掃乾淨並接受總務處的點收。6 月

13 日(二)離校前確認班級教室淨空、整潔！ 

2.    個人的各項費用未繳交者請於 6 月 13 日(三)前完成繳交，以免影響全班的離校手續。 

3.    請在 6 月 13 日(二) 下午 2 點前完成各處室核章後，將離校手續單交回學處。 

4.    6 月 13 日(二)放學後教室門窗要上鎖，6 月 14 日(三)早上由總務處打開。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



永康國中 111 學年度第 53 屆畢業典禮預演流程(6 月 13 日星期二) 

時間 預定流程 內容 備註 

09:05-11:50 

第 2節～第 4節  

畢業典禮 

預演 

Part 1 

◎主要彩排項目： 

1.座位各班先安排-班長帶隊進場動線 

(第二節) 

2.謝師恩橋段演練-班長獻花(第二節) 

3.領證代表演練、畢業生致詞代表、在

校生代表致詞演練(第二節) 

4.得獎同學上台演練(第三四節)-陳采微

師協助 

※提醒各流程集合時間 

◎座位於 6 月 12 日(一)放學前排

妥 

◎各畢業班事先安排好學生位置

(男女各一排)。 

◎參與預演學生：司儀、班長、各

班得獎同學、畢業生致詞代表、在

校致詞代表、畢業生領證代表 

14:00 音響燈光就位 相關音響及設備測試 
 

14:00~15:50 

第 6～7 節 

畢業典禮 

預演 

Part2 

◎主要彩排項目： 

1.司儀開場-跑總流程(第六節) 

2.表演節目彩排(第七節) 

(1)合唱團顏妙容師、陳采微師 

(2)開場舞蹈表演 

3.服務童軍影片播放、布幕操作測試 

◎參與預演學生：司儀、服務童

軍、表演學生 

 

 


