新化國中103學年度第二學期期末教室搬遷時程表
	日期：104年6月29日 (星期一)

	第六、七節

	時間
	內     容
	備註

	2：10～2：40
第六節
	1、原班清潔打掃、去除課桌椅塗鴉、清除牆面污印等。

2、移除公佈欄佈置、個人抽屜、掃具櫃、講桌抽屜淨空、

   垃圾清空。

3、班級個人物品打包。

4、導師辦公室個人物品請先行打包好
	＊教室打掃

  用具及垃圾（回收）桶隨班遷移。

	2:40~
	八升九先搬動，導師請派各班小幫手幫忙搬導師之物品

	3：05~
3：50
	七升八再搬動，導師請派各班小幫手幫忙搬導師之物品


【 注意事項 】：
1. 各班事先利用平日放學，自行先將個人學用品、書本逐步攜回家裡置放。

2. 以教室(辦公室)固定、人移動為原則。各教室(辦公室)之公物請善盡維護之責，給接用之班級(導師)良好的學習(辦公)環境。各班搬入新班級後煩請總務股長把「期末班級公物使用檢查清單」交回總務處事務組。

3. 教室移交時，教室內公有財產應完整留在原教室。教室公文櫃鑰匙請移交給新班級導師(班級鑰匙交回總務處或工友室，私人物品請自行搬離並保持教室整齊清潔。

4.課桌椅若有學生自己塗污者，請學生於搬遷前用砂紙磨掉（請導師事先向工友室索取，勿用油漆塗刷）。若蓄意損毀者依校規處置（賠償或記過並賠償）

5.教室內小白板和圖書木櫃勿動,若有損壞由設備組開學後統一處理.

6.鍵盤和滑鼠交回資訊組
7.掃地用具及垃圾(回收)桶隨班遷移. 

