臺南市立仁德國民中學   年度教職員工文康活動實施計畫暨請示單
	藝文康樂
活動名稱
	
	請示人（領隊）
	

	活動內容
（含地點及行程）
	

	辦理時間
	年    月    日
	教職員工參加人數
	人

	預定經費
	每人負擔
（不含眷屬）
	新台幣　　　　 元 （內含教職員工每人補助800元）

	參加人員
	(如附名冊)

	請示人
（領隊）
	
	請示日期
	 年  月  日
	單位主管
	

	教務處
	

	學務處
	

	人事室
	

	會計室
	

	校長批示
	


附註：

1、 活動依據：臺南市政府各機關學校員工文康活動實施計畫。
2、 如同仁以分組自由組隊方式實施，每組人數不得少於5人(不含眷屬人數或退休員工)。

3、 辦理活動時間請利用例假日、公餘時間、寒暑假舉行
4、 本請示單請於活動前3日填寫，於會知相關處室並陳請校長批示後實施。

5、 每位教職員工每年度得參加1次，其申請金額不得超過本校文康活動經費編列數額(現行每人補助800元)。

6、 辦理戶外性質活動，如須租借交通工具時，應簽訂安全契約及辦理參加人員旅遊平安保險。

7、 請於活動實施完畢後2星期內檢具動支單向會計單位辦理動支及核銷程序。
	臺南市立仁德國民中學  （處、室單位或召集人）文康活動參加人員名冊
活動日期：    年    月    日

	編號
	所屬處室
	職  稱
	姓   名
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附註：本表不敷使用時，請自行影印。
填報日期：    年    月    日
	臺南市立仁德國民中學  （處、室單位或召集人）文康活動參加人員印領清冊
活動日期：    年    月    日

	編號
	職  稱
	姓   名
	每人補助費用
	簽名
	備註

	
	
	
	800元
	
	

	
	
	
	800元
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附註：
一、請於活動結束後2星期內檢附相關發票(請註記統一編號)、正式收據辦理經費核銷。
二、本表不敷使用，請自行影印。
填報日期：    年    月    日
