
台 南 市 新 化 區 正 新 國 小 學 生 請 假 單 ( 第 一 聯 學 務 處 存 查 ) 
Tainan Municipal Sinhua District Jhengsin Elementary School  Student Leave Form        (First copy retained by the Academic Affairs Office) 

班級：   年   班  座號：   姓名：  
Class                    Year            Class        Seat Number               Name_ 

假別：  □公假    □病假     □事假       □喪假  
Type of Leave         Public Leave             Sick Leave                 Personal Leave                  Bereavement Leave 

請假事由： 
Reason for Leave 

請假時間： 
Leave Duration 

家長簽章 
Parent/Guardian's Signature 

導師簽准 
Homeroom Teacher's Approval 

（請假二日內） 
(For leave up to two days) 

生教組長核准 
Student Affairs Coordinator's Approval 

（請假三日） 
(For leave up to three days) 

學務主任核准 
Academic Affairs Director's Approval 

（請假四日～五日） 
(For leave between four and five days) 

校長核准 
Principal's Approval 

（請假五日以上） 
(For leave exceeding five days) 

     

 

--------------------------------------------------------------------- 

台 南 市 新 化 區 正 新 國 小 學 生 請 假 單 ( 第 二 聯 導 師 存 查 ) 
Tainan Municipal Sinhua District Jhengsin Elementary School  Student Leave Form (Second Copy: For Advisor ’s Review ) 

班級：   年   班  座號：   姓名：  
Class                    Year            Class        Seat Number               Name_ 

假別：  □公假    □病假     □事假       □喪假  
Type of Leave        Public Leave              Sick Leave                 Personal Leave                  Bereavement Leave 

請假事由： 
Reason for Leave 

請假時間： 
Leave Duration 

家長簽章 
Parent/Guardian's Signature 

導師簽准 
Homeroom Teacher's Approval 

（請假二日內） 
(For leave up to two days) 

生教組長核准 
Student Affairs Coordinator's Approval 

（請假三日） 
(For leave up to three days) 

學務主任核准 
Academic Affairs Director's Approval 

（請假四日～五日） 
(For leave between four and five days) 

校長核准 
Principal's Approval 

（請假五日以上） 
(For leave exceeding five days) 

     

 

--------------------------------------------------------------------- 

台 南 市 新 化 區 正 新 國 小 學 生 請 假 單 ( 第 三 聯 學 生 自 存 ) 
Tainan Municipal Sinhua District Jhengsin Elementary School  Student Leave Form  (Third Copy: For Student’s Retention) 

班級：   年   班  座號：   姓名：  
Class                    Year            Class        Seat Number               Name_ 

假別：  □公假    □病假     □事假       □喪假  
Type of Leave         Public Leave             Sick Leave                   Personal Leave                Bereavement Leave 

請假事由： 
Reason for Leave 

請假時間： 
Leave Duration 

家長簽章 
Parent/Guardian's Signature 

導師簽准 
Homeroom Teacher's Approval 

（請假二日內） 
(For leave up to two days) 

生教組長核准 
Student Affairs Coordinator's Approval 

（請假三日） 
(For leave up to three days) 

學務主任核准 
Academic Affairs Director's Approval 

（請假四日～五日） 
(For leave between four and five days) 

校長核准 
Principal's Approval 

（請假五日以上） 
(For leave exceeding five days) 
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