
電腦教室公約，進入電腦教室請遵守下列規定： 

一、 請換穿拖鞋，個人鞋子請放置鞋櫃下方，取上櫃拖鞋穿著

進入電腦教室。 

二、 水和食物請勿帶進電腦教室，請放置鞋櫃上方。 

三、 進入電腦教室腳步放輕慢慢走切勿奔跑 

四、 安靜地站在椅子後方，等老師準備上課。 

五、 電腦教室的椅子請勿自行調整升降高度，也不要劇烈搖晃

電腦椅背或任意推移離開所屬位置，無法遵守規定三次，

請永久坐舊椅子。 

六、 使用電腦時請遵守：不敲鍵盤、不敲滑鼠、不摸螢幕、不

敲桌子。 

七、 鍵盤架請勿經常拖拉，破壞或製造噪音干擾他人。 

八、 電腦開機請依循下列步驟： 

(1) 按主機電源鍵開啟電腦。 

(2) 按螢幕鍵開啟螢幕。 

九、 關機時請勿直接按電源鍵(當機除外)，關機方式請依照作

業系統方式進行關機、切勿直接關閉電源。 

十、 電腦使用完畢離開請將： 

(1) 電腦關機 

(2) 螢幕電源關閉 

(3) 椅子靠好 

(4) 拖鞋放置到相對應的號碼位置排放整齊。 



十一、 電腦教室相關設備因人為因素造成損壞者，請照價賠

償。 

 

使用耳機請注意： 

一、 請到電腦教室後方櫃子中，取用自己號碼之耳機。 

二、 拿出耳機後，請將黃色厚紙板放入耳機盒子，盒子請平

放在主機上方。 

三、 請正確接好主機前方或後方的音源孔，並調整音量，音

源線請勿拉扯。 

四、 麥克風切勿經常拉動，如不使用麥克風，請勿轉下麥克

風。 

五、 耳機使用完畢，請確定麥克風朝上，將黃色厚紙取出，

放置好耳麥後將音源線繞過黃色厚紙板捲好。放回耳機

盒子中。 

六、 收好的耳機盒子請回櫃子中相對應的號碼位置。 

 

 

 

 

 

 

 



 

使用平板電腦請注意： 

一、 請到電腦教室後方櫃子中，取用自己號碼的平板。 

二、 檢查平板盒子中的設備： 

(1) 平板電腦 

(2) USB 傳輸線 

(3) 電源線 

(4) 耳機線 

(5) 觸控筆 

     如有缺漏請立刻報告老師。 

三、 取出平板電腦和 USB 傳輸線，連接電腦和平板。 

四、 使用電源線充電，請連接電腦桌下方的電源裝置。 

五、 使用完畢請將平板盒子中的設備並放置到正確的位置。

請務必檢查平板設備是否缺漏。 

六、 確定平板設備無缺漏後，請放置回櫃子相對應的號碼

中。 
 


