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WebHR-核發勳章獎章獎勵金-作業流程說明

機關獎懲作業

人事總處
WebHR
資料庫

銓敘部登
記備查資

料

勳章獎章獎勵金
查詢與申請

排程
----
每日
凌晨
自動
更新

批次擷取 資料維護
列印

核發名冊

批次核銷
列印

核銷清冊

排程條件：公務人員領
有獎章者，須有銓敘部
登記日期及登記文號才
可轉入



WebHR-核發勳章獎章獎勵
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獎懲作業項下增列
「核發勳章獎章獎勵金」

主選單 點選
「核發勳章獎章獎勵金」
即展開各項作業功能
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查詢條件

查詢結果
1.先勾選取要擷取的資料 (可多筆選取)
2.點選[執行擷取]，擷取成功後可至下一
功能「核發勳章獎章獎勵金資料維護」
繼續作業

核發勳章獎章獎勵金-批次擷取
若無法擷取出勳章獎章資料，請依本手冊第6頁說明，
自行建置資料後再重新擷取。惟如係公務人員獲頒獎
章者，仍應依獎章條例規定先送銓敘部登記。
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勳章獎章資料建置
人事人員可於個人資料-基本資料-其他表
-表21中建置新資料。

公務人員之獎章須有銓敘部
登記日期及文號，方可回到
前述擷取功能。
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勳章獎章資料編修

公務人員之獎章須有銓敘部
登記日期及文號，方可回到
前述擷取功能。

人事人員可於個人資料-基本資料-其他表
-表21中編修資料。
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• 查詢條件
1. 服務機關：預設使用者角色機關
2. 身分證號：預設空白
3. 核定日期：預設當年度1月1日至系統當天日期

(若非當年度請自行選擇日期)

可設定
查詢條件

依所設定的查
詢條件，查詢

出結果

核發勳章獎章獎勵金-資料維護
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如未完成核銷，
資料可進行編修 未完成核銷

核發註記顯示
「未核發」

歷程紀錄：當「核發金額、核發日期、
核發機關」欄位資料有異動時，依序記
錄異動人員、異動日期及備註說明。

核發勳章獎章獎勵金-資料維護
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若已完成核銷
功能列才會出現「註銷」
按鈕

已完成核銷
核發註記顯示「核銷」

核發勳章獎章獎勵金-資料維護
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• 編修畫面-可編修核發金額資料欄位：
1. 核發金額、核發日期、核發機關、備註說明。

2. 歷程記錄：當核發金額、核發日期、核發機關，3個欄位資料，每一次
有異動時，依序記錄異動人員、異動日期及備註說明。

舉例如下：呈現方式依日期排序由近至遠
113/11/6 ○○○批次核銷: 核發金額14400 核發日期1131106 核發機關376500000A

113/11/6 ○○○批次擷取: 核發金額14400

113/10/30 ○○○註銷: 核發金額 14400 核發日期 1131022 核發機關376500000A 核銷內容有誤

113/10/22 ○○○批次核銷: 核發金額14400 核發日期1131022 核發機關376500000A

113/10/22 ○○○批次擷取: 核發金額14400

核發勳章獎章獎勵金-資料維護
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• 列印條件
1. 報表種類：人員名冊、申請表
2. 服務機關起迄：預設使用者角色機關
3. 核定日期：預設當年度1月1日至系統日期

(若非當年度請自行選擇日期)
4. 身分證號顯示：選擇報表「人員名冊」才會顯示

核發勳章獎章獎勵金-列印核發名冊
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• 列印人員名冊-報表內容

符合列印條件內的資料，都會在核發名冊內。

核發勳章獎章獎勵金-列印核發名冊
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• 列印條件
1. 報表種類：申請表

2. 服務機關：預設使用者角色機關

3. 核定日期：預設當年度1月1日至系統日期

(若非當年度請自行選擇日期)

4. 身分證號顯示：請選擇人員(必選)

核發勳章獎章獎勵金-列印核發名冊

請依人員狀況(退休
或資遣、亡故、現職)
選擇相應之申請表。
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列印申請表報表內容
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核發勳章獎章獎勵金-列印核發名冊

請依人員狀況(退休或資遣、亡故、現職)選擇相應之申請表。
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• 查詢條件
1. 服務機關：預設使用者角色機關

2. 核定日期：預設當年度1月1日至系統日期

(若非當年度請自行選擇日期)

4. 身分證號：預設空白

16

查詢條件

核發勳章獎章獎勵金-批次核銷
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• 設定核發日期與核發機關
1. 核發日期：預設空白

2. 核發機關：預設使用者角色機關

2.選取要核銷資料(可多選)

1.設定核發日期、
核發機關

3.執行「批次核銷」
更新核發註記為「核銷」
將核發日期、核發機關，
寫入歷程記錄

核發勳章獎章獎勵金-批次核銷
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• 列印條件
1. 服務機關起迄：預設使用者角色機關

2. 核發日期：預設當年度1月1日至系統日期

(若非當年度請自行選擇日期)

4. 身分證號顯示：預設遮罩

核發勳章獎章獎勵金-列印核銷清冊
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• 報表格式

已完成核銷
「核發註記」顯示「核銷」
才會列於核銷清冊內
並顯示核發金額

核發勳章獎章獎勵金-列印核銷清冊
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公務人員個人資料服務網
MyData勳章獎章獎勵金查詢與申請

20

讀取個人表21獎懲資料且核
定結果代碼為公、教勳章獎
章者 勳獎章資料若有遺漏使

用者可線上申請
「個人資料查詢與校對」



公務人員個人資料服務網
MyData勳章獎章獎勵金查詢與申請

當事人送出資料
後，人事人員將
於 WebHR 收 到 通
知，請再依本手
冊第6頁或第7頁
說明，自行建置
或編修資料後再
重新擷取。

透過資料修改或新增資
料，輸入勳章獎章資料

21
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公務人員個人資料服務網
MyData勳章獎章獎勵金查詢與申請

無獎勵金發放資訊

有獎勵金發放資訊
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公務人員個人資料服務網
MyData勳章獎章獎勵金查詢與申請

1.勾選
選取要
申請的
勳章獎
章資料

2.點選「下載申請書」

請依人員狀況(退休或資遣、現職)選擇
相應之申請表。
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公務人員個人資料服務網
MyData勳章獎章獎勵金查詢與申請

申請表內容



報告結束
敬請指教


